
Strukturierung von Information

Informations-Ebenen

 — Was ? ( Um was geht es ? )
 — Wann ? ( Wann findet es statt ? )
 — Wo ? ( Wo findet es statt ? )

Informations-Einheiten

 — Name ( n ) / Anlass
 — Institution (en ) 
 — Datum 
 — Ort ( e )
 — Koordinaten ( Telefon / Web / E-Mail )

Informations-Teile

 — Worte
— Anlass
—  Thema
 — Vorname
 — Name
 — Beruf
 — Institution
 — Strasse
 — Strassennummer
 — Postleitzahl
 — Telefonnummer
 — Web-Adresse
 — ...

Informations-Einzelteile

 — Silben
 — Wortteile
 — Einzelbuchstaben
 — Grossbuchstaben  / Kleinbuchstaben
 — Interpunktion
 — Ziffern  / Zahlen
— Buchstabenteile
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